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Fax: 03 51/ 4 05 00-100
Email: info@combase.de
Ansprechpartner: Herr Freier

Allgemeines zum Programm

Mit Combase HOAI ist die Ermittlung und Abrechnung von Honoraren aller Leistungsbilder
der HOAI von 1996 mdglich. Folgende Komponenten sind in der aktuellen Version 4.1
enthalten:

= alle Leistungsbilder der HOAI integriert

= Ermittlung und Interpolation nach HOAI, dabei Auswahl zwischen Euro-Tabellen

= mehrere Leistungsbilder in einem Projekt

= Erstellung und Verwaltung von Angeboten, Abschlagen und Schlussrechnungen

= Datenubergabe/Ausdruck tber MS-Word oder andere Textverarbeitung unter
Verwendung von Vorlagen

= Erstellung von Angeboten

= Berechnung von zuséatzlichen und besonderen Leistungen

= Pauschalhonorare, Zeithonorare

= Verwaltung von Abschlagen und Schlussrechnungen

= Objektliste und Punktesystem zur Ermittlung der Honorarzone

= Projektverwaltung, Schnittstelle zur Burokostenkontrolle (KoCheck)

= flexible Dokumentengestaltung mit erweitertem Funktionsumfang

= Honorarordnung nach DIN-Vorschrift 276 von 1981

= Aktivierung des Wizard

= Architektenvertrag flr Projekte
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12 Schritte bis zur Rechnung - Projektvorbereitung

Schritt 1
£ COMBASE HDAI - [unbenannt] =]
Datei Bearbeiten Einfligen Extras 7
DEE B X $F 2
Meues Projekt
% Nebenkosten
: € Abrechnung Frojektbezeichnung Frajekt-Nr. Bauher - Mame
""" D Dokumerite |Neues Projekt | |
| |
Grundlage wom Bauherr - Anschiift
[Architektenvertiag [3mez002 =] |

Bauvorhaben |

| Bauher - Anrede
[ [Sehr geehite Damen und Heren

=

<]

Wahung: EUR 13.06.2002 11:47

Nach dem Programmstart wird automatisch ein neues leeres Projekt angelegt. Im
Projektbaum ist der Eintrag Neues Projekt aktiv, und es kénnen rechts die allgemeinen
Projektdaten eingetragen werden. Um das Neuanlegen eines Projektes zu erleichtern, kann
man in Optionen den Wizard einstellen.

Schritt 2

Leistungsbild hinzufiigen

| Gebaude [

Bezeichrung

Hilfe: | P ——— |

Jetzt wird dem Projekt Uber Einfligen-Leistungsbild ein Leistungsbild(LB) hinzu geflugt
daraufhin erscheint der Dialog Leistungsbild hinzufiigen, dort wahlt man des
entsprechende LB aus und gibt diesem einen Namen.
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Schritt 3

£3 COMBASE HOAI - [unbenannt] =]
Datei Bearbeiten Einflgen Extras 2

REEBX S92
Meues Projekt £

#= Nebenkosten Haus [Gebaude)

€ Abrechnung Bezeichnung

2] Dokumente |Haus Anzahl Wiederholungen: 0
- Haus [Gebaude)

i B Grundiagenemittiung

erbrachtes Metto-Honarar:

Mitwirkung bei der Yergabe
Objektibernmachung
Objektbetreuung, Dokumentation

[8 Objektibensachung

[F] th :
[& Objektbetreuung, Dokumen csamnonorar

0.00 EUR

[V Grundlagenermittlung | 0,00 EUR
& Entwurfsplanung v orplariung besondere Leistungen:
[8 Genehmigungsplanung I Entwurfs.planung 0.00 EUR
B Ausfibungsplanung v Genehmigungsplanung
& Worbereitung der Yergahe v &usfihrungsplanung kein Leistungzbildzuschlag |
[ Mitwirkung bei der Vergabe | ¥ Vorbereitung derergabe [ 0.00 EUR

v

v

v

vereinbarte Grundleistung
Honorarzone: 1 Mindestsatz  *| =3 ’_D | 0,00 EUR

Anrechenbare Grafen
Koztenschatzung K.ostenberechnung K.ostenanzchlag Kostenfeststellung
ELR ELR EUR EUR

. ol [ ooo | | 000 | | 000 | | 000 |

“Wahung: ELR 13082002 11:52

Im Projektbaum ist das neue LB aktiv. Jetzt werden die zu erbringenden Leistungsphasen
durch das setzten der entsprechenden Hékchen vereinbart. Danach wird die gewtnschte
Honorarzone (wahlweise manuell, nach Punktesystem oder aus der Objektliste) und der
Honorarsatz festgelegt. Als néchstes wird der Wert der Kostenschétzung eingetragen und
durch den Knopf |das Datum der Schatzung angehangt.

Schritt 4
Ed COMBASE HOAI - [unbenannt] H=]
Datei Bearbeiten Einflgen Extras 7
DESE B X 9
Meues Projekt [8]

w2 Mebenkosten
£ Abrechnung

Phaze 1 - Grundlagenermittiung

vereinbarte Leistung erbrachte Leistung
D D okumerite
‘@ Haus [Gebaude] L
* *
PSR G rundlagenermittiun o Phasenanteile in Prozent J 3 J a
—_—
Grundleistung [ 0.00EUR [ 000EUR
& Genn.a.hmlgungsplanung Besondere Leistungen | 0.00EUR | 0.00 EUR
[ Ausfihrungsplanung
[& Yorbereitung der Yergabe
[& Mitwirkung bei der Yergabe Rhiselnesant | 0.00EUR | 0.00EUR
[& Objektibensachung Besondere Leistungen in Phaze 1
o [a] Objekthetreuung, Dokumen ﬂ |

« ol

Wahung: ELR 13062002 12:03

Nun werden fir die einzelnen Leistungsphasen die zu erbringenden Prozentanteile
vereinbart, entweder direkt aus der HOAI mit der 2l Taste oder frei eingetragen. Die
vereinbarte Leistung je Phase kann sofort abgelesen werden
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Schritt 5

Datei speichern unter

Spejchern i | _ 4 Hoaid1

R

Anleitung
Abschlag_L1_&6_02
Angebok_13_6_02

D ateinarne: Speichern |
D ateitup: word fiir Windows [*.doc) =] Abbrechen

Damit sind die Projektvorbereitungen abgeschlossen und es kann ein Angebot zum Projekt
Uber Einfligen-Angebot erstellt werden. Dazu gibt man dem Angebot einen Dateinamen,
damit es spater unter Dokumente im Projektbaum gefunden werden kann, und jederzeit
noch einmal abrufbar ist. Danach wird automatisch Word oder eine entsprechende
Anwendung gestartet und das Angebot kann gedruckt oder den individuellen Bedurfnissen
angepasst werden.

Leistungserfassung und Abschlage

Schritt 6
Ed COMBASE HOAI - [unbenannt] _ O]
Datei Bearbeiten Einflgen Extras 2
DESE R X @F2
Meues Projekt I}

w2 Mebenkosten B

Haus [Gebiude)
£ Abrechinung Bezeichnung
2] Dakumente [Haus

Anzahl Wiederholunger: 1]

- Hausz [Gebaude)
[& Grundlagenemittiung

erbrachtes Metto-Honorar:

v Grundlagenermittiung | 0.00 EUR
[&] Genehmigungsplanung v :\u"orplanung : besondere Leistungen:
[ Ausfihrungsplanung I iﬁn.t‘.’}'.H'.[ﬁE!?anS [ 0.00 EUR
&) Vorbereitung der Yergabe ¥ Genehmigungsplanung
L B Objektbetreuung, Dokurmen [V Ausfuhrungsplanung kein Leistungsbildzuschlag |
v Vgrbgreitung ;Ier ‘Wergabe | 0.00 EUR
[ Mitwirkung bei der ergabe
[~ Objektiiberwachung Gesamthonorar:
v 0.00 EUR

Honorarzone: 1 Mindestsatz ¥ | =% ’_U

Objektbetreuung, Dokumentation

Anrechenbare Groben

vereinbarte Grundleistung
| 14.726.88 EUR

Kostenanschlag Kostenfeststellung

ELIR EUR
000 | | 000 .|

YWahung: EUR 13062002 1210

Kostenberechnung

EUR
000 | |

Kostenschatzung

40000000 . | |

‘ - mfll

Je nachdem wie der Stand eines Projektes ist, kbnnen weitere anrechenbare Grof3en im LB
Hauptfenster eingetragen werden.

Die eigentliche Leistungserfassung erfolgt in den einzelnen Leistungsphasen, dort kénnen
die erbrachten Prozentanteile aus der vereinbarten Leistung durch || Gbernommen oder
frei eingetragen werden. Der erbrachte Anteil je Phase kann hier abgelesen werden.
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Schritt 7

£3 COMBASE HOAI - [unbenannt] =]
Datei Bearbeiten Einflgen Extras 2

EEE & X GE ?
Meues Projekt [&]

#
g Esber;kosten Phaze 1 - Grundlagenemittiung

) Technung vereinbarte Leiztung erbrachte Leistung
2] Dokumente

B Haus [Gebsude) Phasenanteile in Prozent ﬂ 3 ﬂ 0
—_—

[ Grundlagenemittiung

Grundleistung [ 21816 ELR [ 000EUR

Besondere Leistungen | 1.600,00ELR | 1.000.00 EUR
Phaze gesamt [ 2318,16EUR [ 1.000,00 EUR

Bezondere Leistungen in Phase 1

| =l

500,00 ELIR
1.000,00EUR

“Wahung: ELR 13082002 1213

Die Angabe der besonderen Leistungen je Phase erfolgt in den einzelnen Leistungsphasen,
dort kénnen die nach HOAI vorgesehenen Leistungen bei I iibernommen werden oder
individuelle mit den entsprechenden Betrégen eingetragen werden. Eine besondere
Leistung wird durch die Enter-Taste in die Liste Ubernommen und gilt als vereinbart. Mit
dem Hakchen wird diese als erbracht gekennzeichnet.

Schritt 8
Ed COMBASE HOAI - [unbenannt] (O]
Datei Bearbeiten Einfligen Extras 7
DEE B X &2
Meues Projekt VA

Zuzchlag / Abzchlag fuir

5] Dokumente | J

Bl Haus (Gebiud
& @a“é[[u:m:;‘e:;mmmg Zuddbschl % [ 000 von | 1.000.00ELR  ergeben [ 000 ELR

Mebenkosten nach HOAl § 7

[& Enbwurfzplanung .
B Gerehmigunasplanung & pauschal in %: | 300 won | 1.000,00 EUR = ergeben | 30,00 EUR
(" Abrechhung nach Einzelnachweisen ergibt eine NE-Summe wvon: 0O0EUR

Umsatzsteuer nach HOAI § 9
MwStinZ [ 16,00 von | 1.030,00EUR  ergeben | 164,80 EUR

< | o

Wahung: EUR 13.06.2002 1216

Jetzt kénnen noch globale Zu-/ Abschlage und Nebenkosten nach 87HOAI im Projektbaum
unter Nebenkosten erfasst werden. Zu- und Abschldge werden prozentual angegeben,
wahrend Nebenkosten wahlweise prozentual oder absolut Uber Einzelnachweis angegeben
werden kdnnen. Fur die absoluten Nebenkosten gilt das gleiche wie fur die besonderen
Leistungen in Schritt 7.
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Schritt 9
£3 COMBASE HOAI - [unbenannt] =]
Datei Bearbeiten Einflgen Extras 2
DESE B X G5 9
Meues Projekt £

< Mebenkosten

gestelte Abzchlagsforderungen [brutta) Zahlungzeingange [brutta)

[ Dokuments Datum | R-Mr. | Betrag| D atum | Betrag|

E-@ Haus [Gebiude)

B Grundiagenemittiung

[& “aorplanung

[& Enbwurfzplanung

[& Genehmigungsplanung
[8 Ausfihrungsplanung

[&8] Worbersitung der Vergabe Stand: 0.00 EUR Summe: 0,00 EUR

‘. [@ Objektbetreuung, Dakumen

Abzchlagsfordenng stellen | Zahlungzeingang erfazsen |

Projektstand [hetta]

bizher erbrachte Leistunger: lm

bizher angefallene Mebenkosten: IW Schlussrechnung
bisher gezahlte Abzchlsge: IW sElln
Festbetrag [noch offen]: lm

‘Wahung: EUR 13062002 1221

Damit sind alle Leistungen erfasst und es kann eine Abschlagsrechnung im Projektbaum
unter Abrechnung gestellt werden. Fehlerhafte Abschlage kénnen jederzeit durch betatigen
der Entf.-Taste aus der Liste geldscht werden.

Schritt 10

E3 abschlagsforderung

M arkierte Eintrage werden beriick sichtigt:

Metto [exklusive MwSE]  Brutho [inklusive MwSt ]

Summe: [ 1.030,00EUR | | 1.194 80 EUR
Zahlungseingange: | 0,00 EUR | 0.00EUR
Differenzbetrag: [ 1.030,00EUR | | 1.134 30 EUR
Abschlag in EUR: [ 103000 1.134.80
[v Beide Wahrungen [DM und EUR] ausgeben Riechrungsnr.

[~ Auzgabe ausfiihrlich [mit [nterpolation)

Hilre | Abbrechen | oK |

Nach dem klicken auf "Abschlagsforderung stellen” 6ffnet sich der Dialog
Abschlagsforderung in dem eine Ubersicht tber abzurechnende Leistungen gezeigt wird
und der Abschlag wahlweise in DM und EUR ausgegeben werden kann. Die konkrete
Abschlagssumme kann hier nach belieben veréndert werden um glatte Werte zu erhalten.
Nachdem mit OK bestéatigt wurde, kann dieser Abschlag analog zum Angebot gespeichert
werden und ist damit im Projektbaum unter Dokumente erfal3t. Danach 6ffnet sich wieder
Word und der Abschlag kann bearbeitet und gedruckt werden.




COMBASE HOAI

COMBASEES

Schritt 11

E3 COMBASE HOAI - [unbenannt]
Datei Bearbeiten Einflgen Extras 2

REEBX S92
Meues Projekt

F2 Nebenkosten

€ Abrechnung

2] Dokumente

@ Haus [Gebaude]

i B Grundiagenemittiung

IM[=1E3

gestelte Abzchlagsforderungen [brutta)

D aturn | R-Mr.
13.06.2002 5452

Zahlungzeingange [brutta)

Betrag | D atum |

1.134.80EUR

Eetrag |

Stand:

1.194.80 EUR Summe: 0.00 EUR

| Zahlungzeingang erfazsen |

Projektstand [hetta]

bizher erbrachte Leistunger: lm

bizher angefallene Mebenkosten: IW Schlussrechnung
bisher gezahlte Abzchlsge: IW sElln
Festbetrag [noch offen]: lm

“Wahung: ELR 13082002 1226

Oft stimmen gestellte Forderungen nicht mit dem tatséchlichen Zahlungseingang tberein.
Darum werden Zahlungseingange separat erfaf3t, und nur diese auch von der
Gesamtforderung abgezogen. Die Zahlungseingangserfassung erfolgt im Projektbaum
unter Abrechnung Zahlungseingange erfassen. Falsche Zahlungseingdnge kénnen wieder
durch die Entf.-Taste gel6scht werden.

Schritt 12
Ed COMBASE HOAI - [unbenannt] H=]
Datei Bearbeiten Einflgen Extras 7
DR B X $F 7
Meues Projekt £
g
g :E::Zr::ﬁ::n gestellte Abschlagsfordenungen [brutto) Zahlungzeingange [brutto)
D D okumente D atum | B-Mr. Betrag | Dratum | Betrag |
El-dy Haus (Gebaude) 13.06.2002 5452 113480 EUR 13.06.2002 113480 EUR
8 Grundlageremmitiung
[8 Entwurfzplanung
[&] Genehmigungsplanung
[ Ausfihrungsplanung
B Vorbersitung der Vergabe Stand: 1.194.80 EUR Sumrne: 1.194.80 EUR
“[d) Obisktbetreuung. Dokumen Abschlagsfordenung stellen | |
Projektstand [hetta]
bisher erbrachte Leistungen: 1.000.00 EUR
bizher angefallene Mebenk ostern: 30.00 EUR Sehluzsrechiung
bisher gezahlte Abschige: 1.03000EUR S
Restbetrag [nach offen]: 0.00 EUR
« | 2]
Wahung: EUR 13.06.2002 1228

Wenn alle Leistungen erbracht wurden kann die Schlussrechnung gestellt werden. Das
erfolgt wiederum im Projektbaum unter Abrechnung Schlussrechnung stellen. Der Ablauf

entspricht dem der Stellung einer Abschlagsrechnung, nur das jetzt das Projekt bis zu
diesem Stand abgeschlossen wird
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Sonstiges

B8 COMBASE HDAI - [unbenannt]

Datei Beatbeiten Einfligen Extras 7

DEE & X FF 2
Meues Projekt

4

F2 Neberkosten

€ Abrechnung

2] Dokumente

- Haus [Gebaude)

&8 Grundlagenemittiung

[8] Entwurfzplanung

[ Genehmigungsplanung

8 Ausfibrungsplanung

- [d] Worbereitung der Vergabe
[ [ Objektbetreuung, Dokumen

Dokumente zum Projekt

M[=1E3

B

Abschlag 13 B_02 doc

T:AhoaibHOAIS. TS

wshung: EUR

{ffnen

Hinzufiigen

il

Entfermnen

13.06.2002 12:30

Alle gestellten Abschlage und die Schlussrechnung kénnen im Projektbaum unter
Dokumente jederzeit aufgerufen, verdndert oder entfernt werde. AuRerdem kénnen hier
Dokumente die zu einem Projekt gehdren hinzugefigt werden (z. B. Architektenvertrag).

E3 optionen

Pfade ] Yaoreinstelung l Angchrift/Bankyerbindung l Dokumentervorlage ] .-’-‘«nmeldung]

Prad fur HOAISE Projekte

Pfad fiir Dokumente

|2t pMaJESTEN.] ]

|2t [MAJESTESp.] ]

(] &nleitung

TN
A hoai

[ Anleitung

Hilfe

Ok Abbrechen

Im Menu-Extras-Optionen werden fur alle Projekte und Dokumente zentrale Speicherorte
separat angegeben. Dies gewdahrleistet einen einheitlichen Zugriff, wenn das Programm im
Netzwerk benutzt wird. AuRerdem koénnen hier auch die Dokumentenvorlagen ausgewahlt

und Voreinstellung vorgenommen werden.




